INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
LUIS ARBOLEDA MARTINEZ

MANTA — MANABI — ECUADOR

SECEE AR D EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA £ INNOVACION

NOMBRE DEL PROCESO

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE
LA UNIDAD DE TITULACION

RESPONSABLES
ACTIVIDADES Unidad de Trabajos Coordinador Vicerrectorado
) L de SNIESE e Egresados
Titulacion . L de Carrera Académico
Titulacién
FUNCIONES:
1) Asesorary brindar informacion a los egresados para que |
>

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

conozcan y decidan una opcidn de titulacién.

Planificar, organizar y coordinar los procesos de los
trabajos de titulacién.

Revisar y aprobar las fichas técnicas elaboradas por los
egresados.

Organizar con los coordinadores de carrera la elaboracion
del cronograma de defensa orales-practicos, socializacion
y aplicacion.

Organizar con los coordinadores de carrera la asignacién
del tribunal y el protocolo para las defensas de los
trabajos de integracion curricular y examen complexivo.

Organizar con los coordinadores de carrera la entrega
recepcion de los trabajos escritos-practicos realizados por
los estudiantes en los institutos o en las instituciones que
se mantiene los convenios.

Supervisar el registro de informacion de los titulados en
la plataforma del SNIESE y la publicacidén oportuna de
informacidn respecto a la titulacién en la pagina WEB del
instituto.

Organizar con los coordinadores de carreras, el proceso,
contenidos, docentes materiales requeridos y aplicacién
para el curso de actualizacién de conocimientos.

Organizar con los coordinadores de carreras vy
vicerrectorado académico, el proceso contenidos del
curso, docentes, materiales requeridos para el disefio,
aplicacidny publicacion de resultados de los examenes de
grado complexivo, para los estudiantes que elijan esa
opcion de titulacion.

Establecer la fecha para la realizacion de la ceremonia de
graduacién con vicerrectorado.
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Unidad de titulacion.




